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SERVICES

COMMUNIQUES

AVIS D’APPEL A CANDIDATURE
Réf. : 012023/DRHAG
POSTE : ASSISTANTE DE DIRECTION

Structure de la place, exercant dans le secteur de la
Communication, basée a Libreville, recherche une
Assistante de Direction.

Missions principales :

- Effectuer l'organisation administrative et assurer son
suivi (gestion du courrier, gestion des déplacements, prise
de rendez-vous, organisation des réunions),

- Effectuer la rédaction de courriers administratifs, des
proces-verbaux et autres actes administratifs,

- Assurer le traitement de documents et procédures,

- Préparer et effectuer le suivi des dossiers administratifs
et divers traitement de commandes,

- Organiser des évenements en interne,

- Préparer des supports de présentation et mettre en place
des outils de communication.

Qualifications et compétences :

- Etre titulaire d'un diplome BTS Assistante de Direction
ou autre,

- Avoir une bonne maitrise du francais et une bonne
connaissance de I'anglais,

- Maitriser Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint...),
- Avoir une bonne capacité d’analyse et de synthese,

- Avoir une bonne communication (orale et écrite) et orga-
nisation du travail dans les délais,

- Avoir l'esprit d’initiative et étre capable de travailler en
équipe et sous pression,

- Avoir un sens de la discrétion et de I'organisation,

- Avoir une expérience professionnelle d’au moins 3 ans
en qualité d’Assistante de Direction.

Conditions :
- CDD de 6 mois renouvelable en fonction des perfor-
mances de la candidate.

Les personnes intéressées sont invitées a envoyer leur
CV et lettre de motivation a jour (références incluses) a
I’attention de Mme Erika (emncand@gmail.com) au plus
tard le 25 janvier 2023.

Seules les candidatures qualifiées seront invitées a pour-
suivre le processus de recrutement. 10490
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Les souscriptions sont reques au siege du journal
a Libreville du lundi au vendredi de 8h00 a 17h00
et le dimanche de 15h a 18h (fermé le samedi).
Aupres de notre agence de Port-Gentil, dans les
locaux de Multipress, nos services sont offerts du
lundi au vendredi de 8h a 15h30 (fermé le samedi)
(Derriere GEANT CASINO, ancien SCORE)
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Compagnies

COMPAGNIES AERIENNES

AEROPORT DE LIBRVILLE - 011 73 82 82
Vols et Horaires a titre indicatif

‘Sens‘ N° Vol ‘ DEST/PROV

Mer ‘Jeu ‘ Ven ‘ Sam‘

AIR FRANCE Arr | AF 926 | PARIS 18:00| 18:00 | 18:00 | 18:00 | 18:00 | 18:00| 18:00
Dép | AF 977 | PARIS 21:50( 21:50 | 21:50 | 21:50 | 21:50 | 21:50| 21:50
ETHIOPIAN Arr | ET 925 | ADDIS ABEBA 11:55| 11:55| 11:55 [ 11:55 | 11:55
Dép | ET 924 | MALABO - ADDIS ABEBA | 13:45| 13:45| 13:45 | 13:45 | 12:45
AIR COTE IVOIRE |Arr | HF 820| ABIDJAN 09:45 01:25 01:25 | 23;10| 00:10
Dép | HFE 821| ABIDJAN 01:25| 08:45 0845 09:45
Arr | HF 824| ABIDJAN 08:45
TURKISH Arr | TK 641 | ISTANBUL 07:35( 18:50| 07:40 | 17;35 | 18;20
Dép | TK 642 | ISTAMBUL 08:25| 19:40| 09:00 | 19;00 | 19;50
AIR SENEGAL Arr | HC 341| DOUALA 09:00 09:00 [ 09:00 | 9.00 | 9.00
Dép | HC 342| COTONOU 09:50 09:50 | 09:50 | 9.50 | 9.50
ROYAL AIR MAROC | Arr | AT 266 | CASABLANCA 04:30 04.30
Dép | AT 267 | CASABLANCA 05:30 05.30
CAMAIR-CO Arr | QC 302| DOUALA 06:30 16.30 16:05
Dép | QC 303| DOUALA 07:40 16.30 16:45

AIR FRANCE (AF)
01179 54 54
AIR COTE D’IVOIRE

AIR SENEGAL (HC)

011 77 05 60/ 065 27 02 02
0117214 45/077 41 80 47

CAMAIR-CO (QC)

01176 17 22/077 58 49 36 / 077 28 28 99

ETHIOPIAN AIRLINES (ET)

011 97 80 88

ROYAL AIR MAROC (AT)
01174 36 36 / 062 51 16 51

RWANDAIR (WB)
011 73 30 06 / 065 99 13 93
SOUTH AFRICA AIRWAYS (HC)
0117241 91 /011 72 60 81
TURKISH AIRLINES (TK)
062 25 55 55

RWANDAIR

Arr
Dép
Arr
Dép

WB 216
WB 216
WB 217
WB 217

RWANDAIR GABON

DEST/PROV

COTONOU
KIGALI
KIGALI
COTONOU

10:30
11:30
17:00
18:00

10:30
11,30
17,00
18,00

Tél. : 011 73 30 06 (Airport Office) / 011 72 37 51(Town Office) / Mail: sale. Libreville@rwandair com

GEANT CASINO
TelL.: 01174 3136/37

Dimanche de 8h30 3 13h00
CASINO SUPERMARCHE
Centre Libreville

Tel: 011724712

Dimanche de 8h30 3 13h00

Port-Gentil

Dimanche de 8h30 a 13h00

Ouvert du lundi au Samedi de 8h30 3 19h30

Ouvert du lundi au Samedi de 8h30 3 19h30

Ouvert du lundi au Samedi de 8h30 3 19h30

GEANT CKDO

TeL: 0N 747722
Ouvert du lundi au Samedi de 8h30 3 19h30 sans interruption
Dimanche de 8h30 3 13h00 sans interruption

PRIX IMPORT
Oloumi vente en gros : Tel.: 01172 4676
Libre-service : Camp de Police - Okala - IAl - Nzeng-Ayong - Carrefour SNI
- Bas de Gué-Gue - Bikélé - Owendo : Ouvert du lundi au Samedi de 8h00 3
19h00 et Dimanche de 8h00 & 13h00 (sauf Camp de Police)

MAGASINS D’ALIMENTATION

@ Trars'urh | comactBErarsurt-ga com
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PAYS ABONNEMENT 6 MOIS ABONNEMENT ANNUEL
1/ GABON 73500 FCFA 140 600 FCFA
2/ FRANCE 19 700 FCFA 232800 FCFA
3/ AFRIQUE CENTRALE 89750 FCFA 172 200 FCFA
4/ AFRIQUE OCCIDENTALE 108 500 FCFA 210 500 FCFA
5/ AUTRES PAYS 186 000 FCFA 364 000 FCFA
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